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تـاريـخ: 04/02/1397
شمـاره: 303607
پيوست: دارد

موضوع: دستورالعمل ترفیع 
با سلام و احترام،
 بدينوسيله به پيوست، دستورالعمل اجرائي و آيين‌نامه خدمت موظف و اعطاي ترفيع اعضاي هيأت علمي سازمان موضوع مصوبه دستور پانزدهم از صورتجلسه هفتمين نشست هيأت امناي سازمان مورخ 18/ 10/ 96 به انضمام فرم درخواست ترفيع و جداول نحوه امتيازدهي به فعاليت‌هاي ترفيع ساليانه اعضاي هيأت علمي ارسال مي‌گردد. در اين راستا و به منظور انسجام، وحدت رويه و تسريع در بررسي درخواست‌هاي ترفيع از تاریخ 1/1/1397، مقتضي است علاوه بر رعايت دقيق كليه موارد مندرج در دستور العمل، جداول نحوه امتيازدهي و فرم درخواست ترفيع، موارد ذيل مد نظر كميته‌هاي منتخب پژوهشکده‏ها قرار گيرد:
1- كميته‌هاي منتخب در تطبیق كامل مستندات مربوط به هر يك از موارد مندرج در فرم‌هاي درخواست ترفيع دقت لازم را مبذول دارند. 

2- امضاهای فرم درخواست ترفيع كامل و مطابق مقررات باشد و اسامي اعضای کمیته منتخب به همراه امضا درج گردد. به منظور رعایت سلسله مراتب، در فرم درخواست ترفیع مدیر گروه، معاون پژوهشكده در محل امضاء مدیر گروه و در فرم درخواست ترفیع معاون پژوهشکده (دبير كميته منتخب) رئيس پژوهشكده در محل امضاء دبير كميته منتخب امضاء نمایند. در فرم درخواست ترفیع رئيس پژوهشكده، ضمن درج امضاء دبیر کمیته منتخب در محل امضاء رییس پژوهشکده، در انتهای فرم امضاء و تایید معاونت توسعه فناوري لازم است.

3- آخرين حكم كارگزيني متقاضي ضميمه پرونده گردد.

4- كاربرگ بند 3- 1 آئين‌نامه ارتقاء در پايان هر 6 ماه (نيمه دوم شهريور ماه و نيمه دوم اسفند ماه) تكميل و امتيازدهي شده و جهت تأييد، توسط رئيس پژوهشكده به معاونت توسعه فناوري ارسال گردد. معاونت توسعه فناوري پس از تأييد، آن را به پژوهشكده عودت داده و لازم است اين كاربرگ‌هاي تأييد شده ضميمه درخواست ترفيع عضو هيأت علمي باشد. شايان ذكر است اين امتياز در مجموع امتيازات ترفيع ساليانه محاسبه نخواهد شد. همچنين چنانچه امتياز متقاضي در اين دو دوره كمتر از 35/0 باشد، درخواست ترفيع وي بررسي نخواهد گرديد. 
متذكر مي‌گردد براي درخواست‌هاي ترفيع سال 97 بايد كاربرگ‌هاي تكميل و امتيازدهي شده مربوط به سال 96 همزمان و همراه با درخواست ترفيع عضو هيأت علمي جهت تأييد به معاونت توسعه فناوري ارسال گردند. متعاقباً در ابتداي شهريور ماه و اسفند ماه فراخوان تكميل و جمع‌آوري كاربرگ‌هاي مربوط به سال 97 توسط معاونت توسعه فناوري به پژوهشكده‌ها ارسال خواهد شد.
5- جدول مقالات به خصوص مقالات بند 3-2 (علمي- پژوهشي) به طور كامل تكميل شده و اطلاعات مربوط به مقاله و نشریه شامل (نمایه IF، MIF، Q و ...) درج گردد.

6- پژوهشکده مي‌بايست درخواست ترفيع عضو هيأت علمي را ظرف حداکثر مدت 15 روز پس از دريافت، در کمیته منتخب پژوهشکده بررسي و نتيجه را به همراه مدارك و مستندات به معاونت توسعه فناوری ارسال نمايد.
7- کمیته منتخب بایستی امتیاز پایه هرگونه فعالیت مشترک در فرم درخواست ترفیع را درج نموده و بر اساس آن با توجه به جدول 2 شيوه‌نامه اجرايي آئين‌نامه ارتقاء (نحوه محاسبه سهم پديدآورندگان فعاليت‌هاي پژوهشي مشترك) امتیاز عضو هیات علمی محاسبه گردد.
8- شايان ذكر است كليه درخواست‌هاي ترفيع سال 97 و درخواست‌هاي ترفيع سال‌هاي قبل كه از تاريخ 1/ 1/ 97 به بعد واصل مي‌گردند با شيوه‌نامه جديد بررسي و امتيازدهي خواهند شد. 
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